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ПАМЯТКА ДЛЯ ИНИЦИАТИВНОЙ ГРУППЫ 

Инициативная группа — это объединение жителей муниципального образования, 

участвующих в подготовке, сопровождении и общественном контроле реализации 

инициативного проекта во взаимодействии с местной администрацией. 

Состав: не менее 10 граждан, достигших восемнадцатилетнего возраста и проживающих 

на территории реализации проекта. Минимальная численность инициативной группы 

может быть уменьшена нормативным правовым актом представительного органа 

муниципального образования. 

Главный принцип: обсудили → выбрали → подали → выиграли → собрали деньги → 

построили/отремонтировали/закупили → приняли → отчитались людям. 

ЭТАП 0. ПОИСК ВОЗМОЖНЫХ ПРОЕКТОВ (ДО СОЗДАНИЯ 

ИНИЦИАТИВНОЙ ГРУППЫ) 
Цель этапа - определить потребность жителей и сформировать перечень возможных 

проектов. 

□ Выявлены проблемы территории (дом культуры, пожарный водоем, площадка, 

освещение и т.д.) 

□ Собраны предложения жителей (через собрания, сходы граждан, опросы, голосования) 

□ Совместно с местной администрацией проработана возможность реализации идей 

(собственность земельного участка/объекта, полномочия органов местного 

самоуправления, риски) 

Результат этапа: сформирован перечень приоритетных идей и определена их 

ориентировочная стоимость для выбора жителями на итоговом собрании. 

За каждой идеей стоят жители и без их поддержки дальше идти нельзя. 

ЭТАП 1. СОЗДАНИЕ ИНИЦИАТИВНОЙ ГРУППЫ И ПОДГОТОВКА 

ЗАЯВКИ  

Цель этапа - официально оформить команду и подготовить документы на конкурс. 

□ На итоговом собрании с жителями выбран проект для участия в конкурсе 
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□ В протоколе (вопрос № 4) зафиксирован состав инициативной группы и распределены 

роли: 

– председатель 

– информирование 

– сбор средств (инициативных платежей) 

□ В заявке (п. 5.1 - 5.3) определены параметры проекта (что делаем, где, объем работ, 

перечень работ) 

□ Подготовлены расчеты/смета совместно с местной администрацией  

□ Определен и рассчитан неоплачиваемый вклад от жителей (он отражен в заявке п.6.1.2, 

таблица 4), неоплачиваемый вклад от юридических лиц/индивидуальных 

предпринимателей (он отражен в заявке п.6.1.2, таблица 5) 

□ Сделаны фото текущего состояния объекта 

□ Подготовлен полный комплект документов по инициативному проекту 

□ Заявка направлена на участие в конкурсе 

Результат этапа: проект допущен к конкурсному отбору. 

ЭТАП 2. ПОБЕДА В КОНКУРСЕ И ПОДГОТОВКА К РЕАЛИЗАЦИИ  

Цель этапа - обеспечить софинансирование и начало реализации проекта. 

□ Жители официально уведомлены о победе проекта: 

– объявлена общая стоимость проекта 

– разъяснено софинансирование от жителей (денежный и неоплачиваемый вклад) 

Софинансирование от жителей: 

□ Каждый житель, сдавший инициативный платеж, расписался в ведомости сбора 

денежных средств 

□ Заключен договор пожертвования денежных средств между местной администрацией 

и членом инициативной группы, ответственным за сбор денежных средств  

□ Общая сумма от жителей перечислена в бюджет местной администрации 

□ Регулярно публикуется ход сбора средств для жителей 

Софинансирование от юридических лиц/индивидуальных предпринимателей: 

□ Заключены договоры пожертвования денежных средств между местной 

администрацией и юридическими лицами/индивидуальными предпринимателями 

□ Организации перечислили средства самостоятельно в бюджет местной администрации 

Действия местной администрации: 

□ Проведены торги 

□ Определен подрядчик 

□ Заключен контракт 
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□ Определены сроки начала и окончания работ 

□ Запрошен иной межбюджетный трансферт (краевое софинансирование) 

Если есть экономия, то не позднее 01 октября текущего года: 

□ Ответственными лицами органа местного самоуправления проведена работа по 

анализу размера экономии и оценке выполнения иных мероприятий, соответствующие 

инициативному проекту 

либо  

- пропорциональный возврат инициативных платежей жителям и организациям в 

соответствии с порядком возврата  

Важно: выполнение иных мероприятий в рамках экономии допускается только после 

согласования с Министерством финансов Красноярского края (п.3.9. Порядка, 

утвержденного Постановлением Правительства Красноярского края от 31.12.2019 № 793-

п) 

Результат этапа: деньги собраны, подрядчик определен, работы готовы к старту. 

ЭТАП 3. ИСПОЛНЕНИЕ РАБОТ И КОНТРОЛЬ   

Цель этапа - обеспечить открытость процесса реализации и выполнение работ 

качественно и в срок. 

□ Работы выполняются подрядной организацией своевременно 

□ Инициативная группа сопровождает выполнение работ, замечания фиксируются и 

направляются местной администрации 

□ При обеспечении неоплачиваемого вклада от граждан и юридических 

лиц/индивидуальных предпринимателей производится фотофиксация для отчетности 

□ Регулярно публикуются новости и фотографии процесса реализации для жителей 

Важно: инициативная группа не руководит подрядчиком, а контролирует процесс и 

информирует жителей о ходе реализации. 

ЭТАП 4. ПРИЕМКА И ЗАВЕРШЕНИЕ ПРОЕКТА 
Цель этапа - правильно завершить проект и отчитаться перед жителями. 

□ Работы фактически завершены 

□ Объект принят комиссией 

□ Подписан документ о приемке 

□ Местной администрацией произведена оплата подрядчику 

Информирование: 

□ Жители проинформированы о достигнутых результатах 

□ Назначена дата торжественного открытия объекта 

Результат этапа: проект завершен. 
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